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撥打通訊錄通話

1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Private Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取

"Address Book" 後按

「OK」按鈕。

4.	 透過「方向鍵」選取欲選

擇的群組後按「OK」按鈕。

5.	 透過「方向鍵」選取欲撥

打的目標並按「OK」按鈕。

6.	 撥打後出現如左方畫面，

等待對方接聽。如欲取消

撥打，按「OK」按鈕。
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撥打 KoiCode 通話

1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Private Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取 "Dial 

Pad" 後按「OK」按鈕。

4.	 透過「方向鍵」選取欲輸

入的 KoiCode 號碼後按

「OK」按鈕。

5.	 輸入KoiCode後，透過「方

向鍵」選取”Call”並按

「OK」按鈕撥打通話。

6.	 撥打後出現如左方畫面，

等待對方接聽。如欲取消

撥打，按「OK」按鈕。
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Private Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取 "Dial 

Pad" 後按「OK」按鈕。

4.	 透過「方向鍵」選取欲輸

入的 sip IP 後按「OK」按

鈕。

5.	 輸入 sip IP 後，透過「方向

鍵」選取”Call”並按「OK」

按鈕撥打通話。

6.	 撥打後出現如左方畫面，

等待對方接聽。如欲取消

撥打，按「OK」按鈕。

撥打 sip 通話
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1.	 當 KoiBox 接到來電時，顯

示左邊的畫面。

2.	 透過「方向鍵」選取接通

圖示，並按下「OK」按鈕

開始會議。

接通外部來電

KoiBox KoiCode / sip(IP) 呈現

在首頁上方，其他用戶可以透

過此編碼撥打至本設備
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1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

遠端無線投影

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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遠端無線投影

4.	 選擇 "Wireless 

Projection"。

5.	 選擇欲分享的螢幕，並點選

"Share" 按鈕，即可遠端分享

螢幕畫面。

Note: 
使用 Windows 加上 Chrome 瀏覽
器，在全螢幕或分頁投影模式下，
可以選擇是否傳送電腦內聲音。
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1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

新增聯絡人清單

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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新增聯絡人清單

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後，點選 "Log 

in" 登入。

6.	 左方選單點選 "AddressBook"。

7.	 右方介面點選 "+Add" 按鈕後

選 "Device"。

8.	 輸入欲建立的 Device 

Name，欲加入的

Category，以及 Device IP 或

KoiCode 後，點選 "Apply"

按鈕即可新增聯絡人。

Note: 
欲新增群組，點選 "Category"。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )

Note: 
MAC address
號碼貼在
KoiBox 的底部
標籤 MAC 。
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新增聯絡人清單 ( 匯入方式 )

1.	 左方選單點選 "AddressBook"。

2.	 右方介面點選 "Download 

address book template" 下載

樣版 csv 檔。

3.	 開啟下載的樣板，依序輸入

欲建立的清單內容並儲存

4.	 點選 "Import" 開啟匯入檔案

視窗。

5.	 選取填寫好的樣版 csv 檔案，

並點選 "Open" 匯入即完成聯

絡人匯入。

• Category : 群組名稱
• Name: 設備名稱
• Protocol Settings: sip 或是 koicode
• Address: sip 或是 koicode 號碼
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Record" 並按「OK」

按鈕。

3.	 跳出警語視窗，點選「OK」

按鈕，開始進行會議錄影。

錄製會議

4.	 會議結束，按遙控器「方

向鍵」下方叫出下方選單，

透過「方向鍵」選取 "Stop 

Recording" 後按「OK」按

鈕。
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1.	 按遙控器「方向鍵」下方

叫出下方選單，透過「方

向鍵」選取 "Record" 後按

「OK」按鈕。

2.	 跳出警語視窗，點選「OK」

按鈕，開始進行會議錄影。

會議中開啟錄製會議

3.	 會議結束，按遙控器「方

向鍵」下方叫出下方選單，

透過「方向鍵」選取 "Stop 

Recording" 後按「OK」按

鈕。

4.	 跳出檔案儲存視窗，遙控

器按「OK」，關閉視窗。

Note: 
請參考撥打通話步驟進入此會議
通話介面。
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3.	 透過「方向鍵」選取欲播

放的影片並按「OK」按鈕

即可播放影片。

4.	 透過方向鍵選取下方圖示

並按「OK」按鈕即可分別

播放上一部影片、暫停、

播放下一步影片。

觀看會議錄影檔

1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Recordings" 並按

「OK」按鈕。



KoiBox 
Quick Start Guide  

15

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

下載會議錄影檔

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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下載會議錄影檔

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後，點選 "Log 

in" 登入。

6.	 左方選單點選 "Meeting 

Minutes"。

7.	 右方介面點選影片 " 選單 " 按

鈕後選 "Download" 開啟下載

視窗。

8.	 點選 "Apply" 匯出檔案。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )

Note: 
MAC address
號碼貼在
KoiBox 的底部
標籤 MAC 。
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Cloud Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 在電腦瀏覽器輸入左方圈

選處 IP。

KoiBox 加入雲端會議：透過電腦瀏覽器操作

Note: 
請先將 KoiBox 接上滑鼠和鍵盤
再點選。

( 查找會議邀請連結步驟請參考
6-1 ~ 6-4)

4.	 在電腦瀏覽器網址列輸入

步驟 3 圈選處 IP，進入會

議連結輸入頁面。

5.	 將會議邀請連結貼上空白

欄位，點選下方 "OK" 按

鈕，即可開啟會議。



18

KoiBox 加入雲端會議：透過電腦瀏覽器操作

Teams 會議邀請連結位置6-1.

Skype 會議邀請連結位置6-2.

Zoom 會議邀請連結位置6-3.

Google Meet 會議邀請

連結位置

6-4.

Note: 
KoiBox 支援 Teams, Skype, 
Zoom, Google Meet, Webex
等主流會議軟體。
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Cloud Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取

"Zoom" 並按「OK」按鈕。

KoiBox 加入 Zoom 會議：透過 KoiBox 操作

Note: 
請先將 KoiBox 接上滑鼠和鍵盤
再點選。

(e.g. https://zoom.
us/97741552013)

4.	 跳出輸入視窗，請透過鍵

盤輸入會議邀請連結的 "

最後一段編碼 "。

5.	 記下 Zoom 會議邀請連結

最後一段編碼。
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KoiBox 加入 Zoom 會議：透過 KoiBox 操作

6.	 透過鍵盤輸入會議邀請連

結編碼，點選 "OK" 按鈕。

7.	 進入 Zoom 會議室
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Cloud Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取

"Skype" 並按「OK」按鈕。

KoiBox 加入 Skype 會議：透過 KoiBox 操作

Note: 
請先將 KoiBox 接上滑鼠和鍵盤
再點選。

(e.g. join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1)

4.	 跳出輸入視窗，請透過鍵

盤輸入會議邀請連結的 "

最後一段編碼 "。

5.	 記下 Skype 會議邀請連結

最後一段編碼。
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KoiBox 加入 Skype 會議：透過 KoiBox 操作

6.	 透過鍵盤輸入會議邀請連

結編碼，點選 "OK" 按鈕。

7.	 進入 Skype 會議室
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1.	 遙控器點選「返回」按鈕

至首頁。

2.	 在首頁上，透過「方向鍵」

選取 "Cloud Meeting" 並

按「OK」按鈕。

3.	 透過「方向鍵」選取

"Microsoft Teams" 並按

「OK」按鈕。

開啟 Teams 軟體加入 / 發起會議

Note: 
請先將 KoiBox 接上滑鼠和鍵盤
再點選。

4.	 透過外接鍵盤輸入登入帳

號，滑鼠點選"Next"按鈕。

5.	 透過外接鍵盤，輸入

Microsoft 帳號密碼，登入

Teams。
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開啟 Teams 軟體加入 / 發起會議

6.	 滑鼠點選欲開啟 Teams 的

模式。此案例將介紹瀏覽

器模式。

7.	 開啟 Teams，並透過 Team

操作發起會議或是加入會

議。

8.	 開啟會議後。點選分享畫

面圖示，下方跳出此帳

號儲存於 Microsoft one 

drive 的 PowerPoint 檔案，

點選欲分享的檔案。

9.	 在 Koibox 上透過 Teams

完成檔案投影。
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修改預設密碼

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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修改預設密碼

4.	 點選右上角選單，再點選

"Hardware Setting" 進入設

定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後

6.	 右上角點選 user 帳號選項。

7.	 下拉式選單選取 "Options" 選

項。

8.	 上方點選 "Change 

Password" 選項。

9.	 在下方欄位

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )
   點選 "Login" 登入。

Note: 
MAC address
貼在 KoiBox
的底部標籤。

• Old password: 輸入目前密碼
• New password: 輸入新密碼
• Verify new password: 輸入新密碼

點選 "Apply" 按鈕，即完成密

碼變更。
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修改裝置名稱

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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新增聯絡人清單

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後。

6.	 左方選單點選 "Setting"。

7.	 右方介面 "Room name" 欄位輸

入欲命名的 KoiBox 名稱後，點

選 "Apply" 按鈕，即完成名稱

修改。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )
   點選 "Log In" 登入。

Note: 
MAC address
貼在 KoiBox
的底部標籤。
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開啟自動接聽

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。
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開啟自動接聽

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後。

6.	 左方選單點選 "Setting" 。

7.	 右方介面 "Auto answer call" 選

單選取 "Enable"，點選 "Apply" 

按鈕，即開啟自動接聽功能。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )
   點選 "Log In" 登入。

Note: 
MAC address
貼在 KoiBox
的底部標籤。
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取消輸入 PIN 碼要求

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。

遠端用設備連進 KoiBox 時，不需要輸入 PIN 碼即可連線
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取消輸入 PIN 碼要求

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後。

6.	 左方選單點選 "Setting" 。

7.	 右方介面 "PIN code required"

選單選取 "Enable" ，點選

"Apply" 按鈕，即開啟自動接聽

功能。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )
   點選 "Log In" 登入。

Note: 
MAC address
貼在 KoiBox
的底部標籤。
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KoiBox 操作說明

1.	 按「返回」按鈕回到首頁。

2.	 透過在電腦瀏覽器輸入左

方 IP 即可開啟 KoiMeeter

頁面。

3.	 在電腦瀏覽器上輸入

KoiBox IP 登入 QNAP 

KoiMeeter 頁面。

Note: 
遠端投影只能透過 Chrome 或
是 Firefox 瀏覽器。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-1 提醒需輸 "thisisunsafe"

指令步驟，點選 "Next"。

( 如不是使用 macOS 加上

Chrome 瀏覽器，可跳過 3-1, 

3-2 步驟 )

3-2 點選 "Advanced" 按

鈕後，直接在鍵盤上敲打

"thisisunsafe" 英文字串即可

進入 KoiMeeter 頁面。

遠端用設備連進 KoiBox 時，不需要輸入 PIN 碼即可連線
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開啟自動錄影

4.	 點選右上角選單，再點

選 "Meeting & Contact 

Settings" 進入設定頁面。

5.	 輸入帳號密碼後。

6.	 左方選單點選”Setting”。

7.	 右方介面 "Auto record 

sessions " 選單選取 "Enable"，

點選”Apply“按鈕，即開啟自

動錄影功能。

• 預設帳號：user
• 預設密碼：(MAC address 號碼 )
   點選”Log In” 登入。

Note: 
MAC address
貼在 KoiBox
的底部標籤。

8.	 每次撥打私人會議，即自動開

啟錄影。
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