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Chiamare un contatto

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione privata 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Rubrica 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

4. Scegliere un gruppo 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

5. Scegliere una destinazione 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

6. Viene visualizzata la schermata 
Chiamata. Per annullare la 
chiamata premere OK.
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Comporre un KoiCode

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione privata 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Tastierino 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

4. Inserire un numero KoiCode 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

5. Selezionare Chiama 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

6. Viene visualizzata la schermata 
Chiamata. Per annullare la 
chiamata premere OK.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione privata 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Tastierino 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

4. Inserire un IP SIP utilizzando i 
tasti freccia e premere OK.

5. Selezionare Chiama 
utilizzando i trasti freccia e 
premere OK.

6. Viene visualizzata la schermata 
Chiamata. Per annullare la 
chiamata premere OK.

Comporre un numero SIP 
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1. Alla ricezione di una chiamata, 
KoiBox visualizza la schermata 
di risposta alla chiamata. 

2. Scegliere se rispondere alla 
chiamata utilizzando i tasti 
freccia e premere OK.

Rispondere a un chiamata in arrivo 

Il KoiBox KoiCode e SIP (IP) 
sono visualizzati nel menu 
principale.

Le altre persone possono 
chiamare utilizzando questi 
numeri KoiCode / SIP (IP).
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Proiezione wireless

7

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Proiezione wireless

4. Scegliere Proiezione wireless.

5. Scegliere cosa condividere 
e fare clic su Condividi.

Nota: È possibile scegliere di 
riprodurre i suoni nello schermo 
con Intero schermo o Scheda 
Chrome se si sta utilizzando 
Chrome con Windows.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Aggiungere i contatti

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Aggiungere i contatti

8. Inserire il Nome dispositivo, 
Categoria, IP dispositivo 
o KoiCode, e fare clic su 
Applica.

4. Fare clic sull’icona hamburger 
in alto a destra e fare clic su 
Impostazioni riunione e 
contatto.

5. Accedere all'account.

6. Scegliere Rubrica.

7. Fare clic su +Aggiungi > 

Dispositivo.

Nota: Selezionare Categoria per 
aggiungere un gruppo.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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Importare i contatti da un file

1. Selezionare Rubrica.

2. Fare clic su Scarica modello 
rubrica per scaricare un file 
CSV da usare come modello.

3. Aprire il file CSV da usare come 
modello. Inserire le informazioni 
dei contatti nelle seguenti 
colonne:

4. Fare clic su Importa.

5. Selezionare il file CSV e fare clic 
su Apri per importare i contatti 
contenuti nel file.

• Categoria: il nome del gruppo

• Nome: il nome del dispositivo

• Impostazioni protocollo: 
   inserire “sip” o  “koicode”

• Indirizzo: SIP o KoiCode.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Registra utilizzando 
i tasti freccia e premere OK.

3. Leggere il messaggio di 
avviso. Fare clic su OK per 
avviare la registrazione o su 
Annulla per interrompere.

Registrare le riunioni (1) 

4. Premere il tasto freccia giù 
per visualizzare il menu 
e selezionare Termina 
registrazione. Premere OK una 
volta terminata la riunione.
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1. Premere il tasto freccia giù per 
visualizzare il menu. Selezionare 
Registra e premere OK.

2. Leggere il messaggio di avviso. 
Fare clic su OK per avviare la 
registrazione o su Annulla per 
interrompere.

Registrare le riunioni (2) 

3. Premere il tasto freccia giù 
per visualizzare il menu 
e selezionare Termina 
registrazione.

4. Premere OK per salvare la 
registrazione della riunione.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Registrazioni 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

Riprodurre le registrazioni delle riunioni

3. Selezionare un video 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK per riprodurre il 
video.

4. Premere il tasto freccia giù 
per visualizzare il menu. 
Usare i simboli dei controlli 
multimediali per controllare 
la riproduzione e riprodurre il 
video precedente/successivo.
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Scaricare le registrazioni delle riunioni

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Scaricare le registrazioni delle riunioni

4. Fare clic sull’icona hamburger 

in alto a destra e fare clic su 

Impostazioni riunione e 

contatto.

5. Accedere all'account.

8. Fare clic su Applica per scaricare 
la registrazione della riunione. 
Se necessario, è possibile 
proteggere la registrazione con 
una password.

6. Fare clic su Relazione della 

riunione.

7. Fare clic sull’icona hamburger in 
Azioni e fare clic su Download.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione cloud 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Inserire l’indirizzo IP nel 
cerchio rosso nel browser 
del PC.

Partecipare alle riunioni cloud da un browser

Nota: Sono necessari un mouse e 
una tastiera.

(Consultare i passaggi da 6-1 a 6-4 
per ottenere un link di invito).

4. Inserire l’indirizzo IP del 
passaggio 3 nella barra degli 
indirizzi del browser del PC e 
premere Invio.

5. Incollare il link di invito nella 
colonna vuota e fare clic su 
OK.
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Partecipare alle riunioni cloud da un browser

Link di invito Teams.6.1.

Link di invito Skype.6.2.

Link di invito Zoom.6.3.

Link di invito Google Meet.6.4.

Nota: KoiBox supporta diversi 
servizi per riunioni cloud come 
Teams, Skype, Zoom, Google 
Meet, e Webex.
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1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione cloud 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Zoom 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

Partecipare alle riunioni Zoom

Nota: Sono necessari un mouse e 
una tastiera.

(ad esempio https://zoom.
us/97741552013)

4. Inserire l’ultima parte del link 
di invito.

5. Copiare l’ultima parte del link 

di invito di Zoom.
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Partecipare alle riunioni Zoom

6. Incollare l’ultima parte del 
link di invito e fare clic su 
OK.

7. Partecipare alla riunione di 

Zoom.
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1. Premere il pulsante torna 
per tornare al menu 
principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione cloud 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Skype 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

Partecipare alle riunioni Skype

(ad esempio join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1)

4. Inserire l’ultima parte del 
link di invito.

5. Copiare l’ultima parte del 
link di invito di Skype.

Nota: Sono necessari un mouse e 
una tastiera.
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Partecipare alle riunioni Skype

6. Incollare l’ultima parte del 
link di invito e selezionare 
OK.

7. Partecipare alla riunione 

Skype.
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1. Premere il pulsante torna 
per tornare al menu 
principale.

2. Nel menu principale, 
selezionare Riunione cloud 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

3. Selezionare Microsoft Teams 
utilizzando i tasti freccia e 
premere OK.

Gestire e partecipare alle riunioni utilizzando Microsoft 
Teams

Nota: Sono necessari un mouse e 
una tastiera.

4. Inserire l’account Microsoft 
Teams e fare clic su Avanti.

5. Accedere all’account 
Microsoft per accedere a 
Teams.
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Gestire e partecipare alle riunioni utilizzando Microsoft 
Teams

6. Scegliere quale app usare. In 
questo esempio è utilizzato 
Continua su questo browser.

7. Avviare o partecipare alla 

riunione. 

8. Nella riunione, fare clic su 
condivisione schermo per 
condividere lo schermo. 

Nota: KoiBox-100W supporta la 
visualizzazione dei file PowerPoint 
salvati solo su Microsoft OneDrive. 
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Cambiare la password predefinita

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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• Ancien mot de passe
• Nouveau mot de passe
• Vérifier le nouveau mot de passe

Cambiare la password predefinita

8. Fare clic su Cambia password e 

inserire quanto segue:

4. Fare clic sull’icona hamburger 
in alto a destra e fare clic su 
Impostazioni hardware. 

5. Accedere all'account. 

6. Fare clic su utente.

7. Selezionare Opzioni.

9. Fare clic su Applica.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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Cambiare il nome dispositivo

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser 
Web e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Cambiare il nome dispositivo

4. Fare clic sull’icona hamburger 

in alto a destra e fare clic su 

Impostazioni riunione e contatto. 

5. Accedere all'account. 

6. Scegliere Impostazioni.

7. Inserire il nuovo nome del 
dispositivo in Nome stanza.

8. Fare clic su Applica.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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Abilitare la risposta automatica alle chiamate

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser 
Web e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Abilitare la risposta automatica alle chiamate

4. Fare clic sull’icona hamburger 
in alto a destra e fare clic 
su Impostazioni riunione e 
contatto. 

5. Accedere all'account. 

6. Scegliere Impostazioni.

7. Selezionare Abilita in Risposta 
automatica chiamate.

8. Fare clic su Applica.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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Accedere a KoiBox senza dover inserire il codice PIN

Disabilitare il codice PIN

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.
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Disabilitare il codice PIN

4. Fare clic sull’icona hamburger 

in alto a destra e fare clic su 

Impostazioni riunione e 

contatto. 

5. Accedere all'account. 

6. Scegliere Impostazioni.

7. Selezionare Disabilita in Codice 
PIN necessario.

8. Fare clic su Applica.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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Avviare automaticamente la registrazione dopo l'avvio di una riunione

Abilitare la registrazione automatica delle chiamate

1. Premere il pulsante torna per 
tornare al menu principale.

2. Prendere nota dell’IP di 
condivisione dello schermo 
visualizzato sullo schermo.

3. Inserire l’IP di condivisione 
dello schermo nel browser Web 
e accedere a KoiMeeter.

Nota: Solamente Chrome e Firefox 
supportano la proiezione wireless.

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.1. Inserire “thisisunsafe” e fare 
clic su Avanti.  

(Ignorare questo passaggio se 
non si sta utilizzando Chrome 
con macOS)

3.2 Fare clic su Avanzate e 
inserire “thisisunsafe” per 
accedere a KoiMeeter.



34

Abilitare la registrazione automatica delle chiamate

4. Fare clic sull’icona hamburger 

in alto a destra e fare clic su 

Impostazioni riunione e 

contatto. 

5. Accedere all'account. 

6. Scegliere Impostazioni.

7. Selezionare Abilita su 
Registrazione automatica 
sessioni.

8. Fare clic su Applica.

9. All’avvio delle riunioni, sarà 

avviata automaticamente la 

registrazione.

• Nome utente predefinito: “utente”
• Password predefinita: indirizzo MAC 
  del dispositivo

Nota: Controllare 
l’adesivo di KoiBox 
per l’indirizzo MAC.
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