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連絡帳からの通話

1.	 “ 戻る ” ボタンを押してメイン
メニューに戻ります

2.	 メインメニューから、矢印キー
で ”プライベートミーティング ”
を選択し、OKを押します。

3.	 矢印キーで ”アドレス帳 ”を
選択し、OKを押します。	

4.	 矢印キーでグループを選び、
OKを押します。	

5.	 矢印キーでターゲットを選
び、OKを押します。	

6.	 通話画面が表示されます。OK
を押すと、キャンセルされま
す。	
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KoiCode による通話

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”プライベートミーティ
ング ”を選択し、OKを押しま
す。	

3.	 矢印キーで ”ダイアルパッド ”
を選択し、OKを押します。	

4.	 矢印キーで KoiCode を入力
し、OKを押します。	

5.	 矢印キーで ”電話をかける ”
を選択し、OKを押します。	

6.	 通話画面が表示されます。OK
を押すと、キャンセルされま
す。	



5

K
o
iB

o
x

ク
イ
ッ
ク
ス
タ
ー
ト
ガ
イ
ド

 

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”プライベートミーティ
ング ”を選択し、OKを押す。	

3.	 矢印キーで ”ダイアルパッド ”
を選択し、OKを押します。	

4.	 矢印キーで SIP	IP を入力し、
OKを押します。	

5.	 矢印キーで ”電話をかける ”
を選択し、OKを押します。	

6.	 通話画面が表示されます。OK
を押すとキャンセルされま
す。	

SIP 番号による通話	
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1.	 KoiBox で通話を受信すると、
着信画面が表示されます。	

2.	 矢印キーで電話への応答を選
択し、OKを押します。	

受電方法	

メインメニューに、お手持ちの
KoiBox の KoiCode と SIP	(IP) が表
示されます。	

他の人は、KoiCode	/	SIP	(IP) を用
いてあなたに電話をかけることが
できます。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

ワイヤレスプロジェクション

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.2	“ 詳細設定 ”をクリックし、”
安全ではありません ”をクリック
して KoiMeeter にログインしま
す。	



8

ワイヤレスプロジェクション	

4.	 “ ワイヤレスプロジェクシ
ョン ”を選択します。	

5.	 共有したいものを選び、“Share” を
クリックします。	

注記 :	Windows で Chrome を
ご利用の方は、画面全体または
Chrome タブから共有する画面を
選択できます。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

連絡先の追加	

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.2	“ 詳細設定 ”をクリックし、”
安全ではありません ”を入力して
KoiMeeter にログインします。	
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連絡先の追加	

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ アドレス帳 ”を選択します。	

7.	 +Add	>	Deviceをクリックします。	

8.	 デバイス名、カテゴリ、デバイ
ス IPまたはKoiCodeを入力し、”
適用 ” をクリックします。	

注記 : グループを追加する際は、”
カテゴリー”を選択します。 

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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連絡先をファイルからインポート

1.	 “ アドレス帳 ”を選択します。	

2.	 “ アドレス帳テンプレートのダウン
ロード ”をクリックし、CSV ファ
イルのテンプレートをダウンロー
ドします。	

3.	 	CSV ファイルのテンプレートを
開きます。	以下のテンプレート
に沿って、ミーティングの情報
を入力します。

4.	 “ インポート ”をクリックしま
す。	

5.	 “CSV	file を選択して開く ”をクリ
ックし、ファイル内のミーティン
グ情報をインポートします。	

•	Category:	グループ名	
•	Name:	デバイス名	
•	Protocol	Settings:	“sip” また	
			は ”KoiCode” を入力	
•	Address:	SIP または KoiCode	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”録画 ” を選択し、OKを
押します。	

3.	 警告を読み、OKをクリック
して録画を開始、またはキャ
ンセルして中断します。	

ミーティングの録画 (1)

4.	 下矢印キーを押してメニュー
を表示し、”停止 ” を選択し
ます。	

ミーティング終了後にOKを
押します。	
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1.	 下矢印キーを押してメニュー
を表示します。	

“ 録画 ” を選択してOKを押し
ます。	

2.	 警告を読みます。OKをクリ
ックして録画を開始、または
キャンセルして中断します。	

ミーティングの録画 (2)

3.	 下矢印キーを入力してメニュ
ーを表示し、”録画を停止 ”
を選択します。	

4.	 OK を押してミーティングの
録画を保存します。	
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3.	 矢印キーで動画を選択し、OK
を押して動画を再生します。	

4.	 下矢印キーを押してメニュー
を表示します。画面上のボタ
ンによって、再生、次 /前の
動画を見るなどの操作を行い
ます。	

録画したミーティングの再生

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”Recordings” を選択し、
OKを押します。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

録画したミーティングのダウンロード

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”を入力
し、”次へ ” をクリックします。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.2	“詳細設定”をクリックして“安
全ではありません ”をクリック
し、KoiMeeterにログインします。	
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録画したミーティングのダウンロード

4.	 右上のハンバーガーアイコンを
クリックし、”会議と連絡先の
設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ 議事録 ” をクリックします。	

7.	 ハンバーガーアイコンをクリッ
クし、”ダウンロード ”をクリッ
クします。	

8.	 ” 適用 ” をクリックし、ミーティ
ングの録画をダウンロードしま
す。必要に応じて、録画に対し
てパスワード保護を設定できま
す。	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”クラウドミーティング ”
を選択してOKを押します。	

3.	 PC ブラウザ上の赤い円内に
IP アドレスを入力します。	

ブラウザでクラウドミーティングに参加

		注記 :	マウスとキーボードが必
要です。

( ステップ 6-1 から 6-4 で、招
待リンクの取得方法をご紹介し
ます )	

4.	 PCブラウザのアドレスバーに
ステップ 3の IP アドレスを入
力し、enter を押します。	

5.	 招待リンクを空欄にペースト
し、OKをクリックします。	
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ブラウザでクラウドミーティングに参加

Teams 招待リンク	6-1.

Skype 招待リンク	6-2.

Zoom招待リンク	6-3.

Google	Meet 招待リンク	6-4.

注記 :	KoiBox は、Teams、
Skype、Zoom、Google	
Meet、Webex など、ほとん
どのクラウドミーティング
サービスに対応します。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”クラウドミーティング ”
を選択し、OKを押します。	

3.	 矢印キーで”Zoom”を選択し、
OKを押します。	

Zoom ミーティングへ参加

注記 :	マウスとキーボードが必
要です。	

(e.g.	"https://zoom.
us/97741552013" の、/ 以降
の数字部分 )	

4.	 招待リンクの末尾、ミーティ
ング ID部分を入力します。

5.	 招待リンクの末尾、ミーティ
ング ID部分をコピーします。
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Zoom ミーティングへ参加

6.	 招待リンクの末尾、ミーティ
ング ID部分をペーストし、
OKを押します。

7.	 Zoomミーティングに参加し
ます。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”クラウドミーティング ”
を選択し、OKを押します。	

3.	 矢印キーで”Skype”を選択し、
OKを押します。	

Skype ミーティングへ参加

注記 :	マウスとキーボードが必
要です。	

(e.g.	"join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1" の / 以降の英
数字部分 )	

4.	 招待リンクの末尾、ミーティ
ング ID部分を入力します。

5.	 Skype 招待リンクの末尾、ミ
ーティング ID部分をコピー
します。
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Skype ミーティングへ参加

6.	 招待リンクの末尾、ミーティ
ング ID部分をペーストし、
OKを押します。

7.	 Skype ミーティングに参加し
ます。	
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1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 メインメニューから、矢印キ
ーで ”クラウドミーティング ”
を選択し、OKを押します。	

3.	 矢印キーで ”Microsoft	Teams”
を選択し、OKを押します。	

Microsoft	Teams を使ったミーティングの開催
と参加	

注記 :	マウスとキーボードが必
要です。	

4.	 Microsoft	Teams のアカウン
トを入力し、”次へ ” をクリ
ックします。	

5.	 Microsoftアカウントにサイン
インし、Teams にログインし
ます。	
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Microsoft	Teams を使ったミーティングの開催
と参加	

6.	 使用するアプリを選びます。
この例では、”このブラウザ
ーで続ける ”を選びます。	

7.	 ミーティングを開催または参
加します。	

8.	 ミーティングでは、画面共有
をクリックし、画面を共有で
きます。	

注記 :	KoiBox-100Wは、
Microsoft	OneDrive に保存さ
れた PowerPoint ファイルの
み、表示できます。	
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パスワードの変更

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”Next” をクリックしま
す。

(macOS で Chrome をご利用でな
い方はこの手順をスキップしてく
ださい )	

3.2	“詳細設定”をクリックして“安
全ではありません ”をクリック
し、KoiMeeterにログインします。	
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パスワードの変更

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “user” をクリックします。	

7.	 “ オプション ”を選択します。	

8.	 “ パスワードの変更 ”をクリック
し、以下を入力します。	

•	古いパスワード	
•	新しいパスワード	
• 新しいパスワードの確認	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	

9.	 “ 適用 ” をクリックします。	
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デバイス名の変更

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS で Chrome をご利用でな
い方はこの手順をスキップしてく
ださい )	

3.2	“詳細設定”をクリックして“安
全ではありません ”をクリック
し、KoiMeeterにログインします。	
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デバイス名の変更

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ 設定 ” を選びます。	

7.	 “ 会議室名 ” の欄に新しいデバイス
名を入力します。	

8.	 “ 適用 ” をクリックします。	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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自動応答機能の有効化	

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力して KoiMeeter にログ
インします。	

注記 :	Chrome と Firebox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS で Chrome をご利用でな
い方はこの手順をスキップしてく
ださい )	

3.2	“ 詳細設定 ”をクリックして
“安全ではありません”を入力し、
KoiMeeter にログインします。	



30

自動応答機能の有効化

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ 設定 ” を選びます。	

7.	 “ 会議室名 ” の欄に新しいデバイス
名を入力します。	

8.	 “ 適用 ” をクリックします。	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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PIN コードの無効化

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力して KoiMeeter にログ
インします。	

注記 :	Chrome と Firebox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS で Chrome をご利用でな
い方はこの手順をスキップしてく
ださい )	

3.2	“ 詳細設定 ”をクリックして
“安全ではありません”を入力し、
KoiMeeter にログインします。	

PIN コードを使わずに KoiBox へアクセスする
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PIN コードの無効化

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ 設定 ” を選びます。	

7.	 “PIN コードが必要 ”について ”無
効にする ”を選びます。

8.	 	“ 適用 ” をクリックします。	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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セッションの自動記録の有効化

1.	 “ 戻る ” ボタンを押し、メイ
ンメニューに戻ります。	

2.	 画面に表示された画面共有 IP
を控えます。	

3.	 ウェブブラウザで画面共有 IP
を入力し、KoiMeeter にログ
インします。	

注記 :	Chrome と Firefox のみ
ワイヤレスプロジェクション
に対応します。	

(macOS	Chrome をご利用でない
方はこの手順をスキップしてくだ
さい )	

3.1	“ 安全ではありません ”をクリ
ックし、”次へ ” をクリックしま
す。	

(macOS で Chrome をご利用でな
い方はこの手順をスキップしてく
ださい )	

3.2	“詳細設定”をクリックして“安
全ではありません ”をクリック
し、KoiMeeterにログインします。	

ミーティング開始時に自動的に録画をスタート
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セッションの自動記録の有効化

4.	 右上のハンバーガーアイコン
をクリックし、”会議と連絡先
の設定 ”をクリックします。	

5.	 アカウントにログインします。	

6.	 “ 設定 ” を選びます。	

7.	 “セッションの自動記録”について”
有効にする ”を選択します。	

8.	 “ 適用 ” をクリックします。	

9.	 ミーティングが始まると、自動的
に録画されます。	

•	デフォルトのユーザー名 :	“user”	
•	デフォルトのパスワード :		
	 	KoiBox の MACアドレス
注記 :	KoiBox
のステッカー
に記載された
MACアドレス
をご確認くだ
さい。	
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