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빠
른

 시
작

 설
명

서 연락처 호출 

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 개인 미팅을	
화살표 키를 사용하여 선택
하고 확인을 누릅니다 .

3.	 주소록을 화살표 키를 사용
하여 선택하고 확인을 누릅
니다 .

4.	 화살표 키를 사용하여 그룹
을 선택하고 확인을 누릅니
다 .

5.	 화살표 키를 사용하여 대상
을 선택하고 확인을 누릅니
다 .

6.	 통화 화면이 나타납니다 .	통
화를 취소하려면 확인을 누
릅니다 .
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KoiCode 로 전화걸기

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 개인 미팅을	
화살표 키를 사용하여 선택
하고 확인을 누릅니다 .

3.	 다이얼 패드를 화살표 키를	
사용하여 선택하고 확인을	
누릅니다 .

4.	 화살표 키를 사용하여	
KoiCode	번호를 입력하고	
확인을 누릅니다 .

5.	 통화를 화살표 키를 사용하
여 선택하고 확인을 누릅니
다 .

6.	 통화 화면이 나타납니다 .	통
화를 취소하려면 확인을 누
릅니다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 개인 미팅을	
화살표 키를 사용하여 선택
하고 확인을 누릅니다 .

3.	 다이얼 패드를 화살표 키를	
사용하여 선택하고 확인을	
누릅니다 .

4.	 화살표 키를 사용하여	SIP	
IP 를 입력하고 확인을 누릅
니다 .

5.	 통호를 화살표 키를 사용하
여 선택하고 확인을 누릅니
다 .

6.	 통화 화면이 나타납니다 .	통
화를 취소하려면 확인을 누
릅니다 .

SIP 번호로 전화걸기 
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1.	 KoiBox 에 전화가 걸려오면	
KoiBox 에서 전화 응답 화
면이 표시됩니다 .	

2.	 화살표 키를 사용하여 전화
에 응답할지 여부를 선택하
고 확인을 누릅니다 .

수신 전화에 응답하기 

KoiBox	KoiCode	및	SIP	(IP)
가 메인 메뉴에 표시됩니다 .

다른 사람은 이	KoiCode	/	SIP	
(IP)	번호를 사용하여 사용자에
게 전화를 걸 수 있습니다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

무선으로 영사하기

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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무선으로 영사하기

4.	 무선 영사를 선택합니다 .

5.	 공유할 항목을 선택하고 공유를	
클릭합니다 .

참고 :	Windows 에서	Chrome 을 사
용하는 경우 전체 화면 또는	Chrome	
탭으로 화면에서 사운드를 재생하도
록 선택할 수 있습니다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

연락처 추가

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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연락처 추가

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 미팅 및 연락처 설
정을 클릭합니다 .

5.	 계정에 로그인합니다 .

6.	 주소록을 선택합니다 .
7.	 + 추가	>	장치를 클릭합니다 .

8.	 장치 이름 ,	범주 ,	장치	IP	또는	
KoiCode 를 입력하고 적용을	
클릭합니다 .

참고 :	범주를 선택하여 그룹을 추가할	
수 있습니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .
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명

서 파일에서 연락처 가져오기

1.	 주소록을 선택합니다 .
2.	 주소록 템플릿 다운로드를 클

릭하여 템플릿	CSV	파일을 다
운로드합니다 .

3.	 템플릿	CSV	파일을 엽니다 .	
다음 열 아래에 연락처 정보를	
입력합니다 .

4.	 가져오기를 클릭합니다 .

5.	 CSV	파일을 선택하고 열기를	
클릭하면 파일에 포함된 연락
처를 가져올 수 있습니다 .

•	범주 :	그룹 이름
•	이름 :	장치 이름
•	프로토콜 설정 :	“sip”	또는	
		“koicode”	입력
•	주소 :	SIP	또는	KoiCode.
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 녹화를 화살
표 키를 사용하여 선택하고	
확인을 누릅니다 .

3.	 경고 메시지를 읽습니다 .	녹
화를 시작하려면 확인을 클
릭하고 중단하려면 취소를	
클릭합니다 .

미팅 녹화 (1) 

4.	 아래쪽 화살표 키를 눌러 메
뉴를 표시한 다음 녹화 중지
를 선택합니다 .	미팅을 종료
한 후에는 확인을 누릅니다 .
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1.	 아래쪽 화살표 키를 눌러 메
뉴를 표시합니다 .	녹화를 선
택하고 확인을 누릅니다 .

2.	 경고 메시지를 읽습니다 .	녹
화를 시작하려면 확인을 클
릭하고 중단하려면 취소를	
클릭합니다 .

미팅 녹화 (2) 

3.	 아래쪽 화살표 키를 눌러 메
뉴를 표시한 다음 녹화 중지
를 선택합니다 .

4.	 확인을 누르면 미팅 녹화를	
저장할 수 있습니다 .
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3.	 화살표 키를 사용하여 비디
오를 선택하고 확인을 눌러	
비디오를 재생합니다 .

4.	 아래쪽 화살표 키를 눌러 메
뉴를 표시합니다 .	미디어 제
어 기호를 사용하여 재생 및	
다음 / 이전 비디오 재생을	
제어합니다 .

미팅 녹화 재생

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 녹화를 화살
표 키를 사용하여 선택하고		
확인 을 누릅니다 .
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명

서 미팅 녹화 다운로드

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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미팅 녹화 다운로드

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을 클
릭하고 미팅 및 연락처 설정을	
클릭합니다 .

5.	 계정에 로그인합니다 .

6.	 회의록을 클릭합니다 .
7.	 작업 아래에서 햄버거 아이콘

을 클릭하고 다운로드를 클릭
합니다 .

8.	 적용을 클릭하여 미팅 녹화를 다운
로드합니다 .	필요에 따라 녹화물
을 암호로 보호할 수 있습니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 클라우드 미
팅을 화살표 키를 사용하여	
선택하고 확인을 누릅니다 .

3.	 PC	브라우저의 빨간색 원에	
IP	주소를 입력합니다 .

브라우저에서 클라우드 미팅에 참여하기

참고 :	마우스와 키보드가 필요합
니다 .

( 초대 링크 받는 방법은	6-1~6-4	
단계를 참조하십시오 ).

4.	 PC	브라우저 주소 표시줄에	
3 단계의	IP	주소를 입력하
고	Enter 를 누릅니다 .

5.	 공백 열에 초대 링크를 붙여
넣고 확인을 클릭합니다 .
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브라우저에서 클라우드 미팅에 참여하기

Teams	초대 링크 .6-1.

Skype	초대 링크 .6-2.

Zoom	초대 링크 .6-3.

Google	Meet	초대 링크 .6-4.

참고 :	KoiBox 는	Teams,	
Skype,	Zoom,	Google	Meet,	
Webex 와 같은 대부분의 클라
우드 미팅 서비스를 지원합니
다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 클라우드 미
팅을 화살표 키를 사용하여	
선택하고 확인을 누릅니다 .

3.	 Zoom 을 화살표 키를 사용
하여 선택하고 확인을 누릅
니다 .

Zoom 미팅 참여

참고 :	마우스와 키보드가 필요합
니다 .

( 예 :	join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1)

4.	 초대 링크의 마지막 부분을	
입력합니다 .

5.	 Zoom	초대 링크의 마지막	
부분을 복사합니다 .
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Zoom 미팅 참여

6.	 초대 링크의 마지막 부분을	
붙여넣고 확인을 클릭합니
다 .

7.	 Zoom	미팅에 참여합니다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 클라우드 미
팅을 화살표 키를 사용하여	
선택하고 확인을 누릅니다 .

3.	 Skype 를 화살표 키를 사용
하여 선택하고 확인을 누릅
니다 .

Skype 미팅 참여

참고 :	마우스와 키보드가 필요합니
다 .

( 예 : join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1)

4.	 초대 링크의 마지막 부분을	
입력합니다 .

5.	 Skype	초대 링크의 마지막	
부분을 복사합니다 .
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Skype 미팅 참여

6.	 초대 링크의 마지막 부분을 붙
여넣고 확인을 선택합니다 .

7.	 Skype	미팅에 참여합니다 .
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1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 메인 메뉴에서 클라우드 미
팅을 화살표 키를 사용하여	
선택하고 확인을 누릅니다 .

3.	 Microsoft	Teams 를 화살
표 키를 사용하여 선택하고	
확인을 클릭합니다 .

Microsoft	Teams 를 사용하여 미팅 주최 및 참
여

참고 :	마우스와 키보드가 필요합
니다 .

4.	 Microsoft	Teams	계정을	
입력하고 다음을 클릭합니
다 .

5.	 Microsoft	계정에 로그인하
여	Teams 에 참여합니다 .
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Microsoft	Teams 를 사용하여 미팅 주최 및 참
여

6.	 사용할 앱을 선택합니다 .	이	
예제에서는 이 브라우저에
서 계속를 사용합니다 .

7.	 미팅을 시작하거나 참여합
니다 .	

8.	 미팅에서 화면 공유를 클릭
하여 화면을 공유합니다 .	

참고 :	KoiBox-100W 는	
Microsoft	OneDrive 에만 저장된	
PowerPoint	파일 표시를 지원합니
다 .	
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명

서 기본 암호 변경

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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기본 암호 변경

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 하드웨어 설정을 클
릭합니다 .	

5.	 계정에 로그인합니다 .	

6.	 사용자를 클릭합니다 .
7.	 옵션을 선택합니다 .

8.	 암호 변경을 클릭하고 다음을	
입력합니다 .
•	이전 암호
•	새 암호
•	새 암호 확인

9.	 적용을 클릭합니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .



KoiBox 
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빠
른

 시
작

 설
명

서 장치 이름 변경

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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장치 이름 변경

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 미팅 및 연락처 설
정을 클릭합니다 .	

5.	 계정에 로그인합니다 .	

6.	 설정을 선택합니다 .
7.	 회의실 이름에 새 장치 이름을 입

력합니다 .

8.	 적용을 클릭합니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .



KoiBox 
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빠
른

 시
작

 설
명

서 전화 자동 응답 활성화

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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전화 자동 응답 활성화

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 미팅 및 연락처 설
정을 클릭합니다 .	

5.	 계정에 로그인합니다 .	

6.	 설정을 선택합니다 .
7.	 자동 응답 전화에서 활성화를 선

택합니다 .

8.	 적용을 클릭합니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .



KoiBox 
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빠
른

 시
작

 설
명

서 PIN 코드 비활성화
PIN	코드 없이	KoiBox 에 액세스하기

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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PIN 코드 비활성화

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 미팅 및 연락처 설
정을 클릭합니다 .	

5.	 계정에 로그인합니다 .	

6.	 설정을 선택합니다 .

7.	 PIN	코드 필요 아래에서 비활성
화를 선택합니다 .

8.	 적용을 클릭합니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .



KoiBox 
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빠
른

 시
작

 설
명

서 통화 자동 녹화 활성화
미팅을 시작한 후에 녹화 자동 시작

1.	 돌아가기 버튼을 눌러 메인	
메뉴로 이동합니다 .

2.	 화면에 표시된 화면 공유	IP
를 메모해 두십시오 .

3.	 웹 브라우저에 화면 공유	IP
를 입력하고	KoiMeeter 에	
로그인합니다 .

참고 :	무선 영사는	Chrome 과	
Firefox 에서만 지원합니다 .

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.1.	“thisisunsafe”를 입력
하고 다음을 클릭합니다 .		

(macOS 의	Chrome 을 사용하
지 않는 경우 이 단계를 건너뛰
십시오 )

3.2	고급을 클릭하고	
“thisisunsafe”를 입력하여	
KoiMeeter 에 로그인합니다 .
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통화 자동 녹화 활성화

4.	 오른쪽 위 햄버거 아이콘을	
클릭하고 미팅 및 연락처 설
정을 클릭합니다 .	

5.	 계정에 로그인합니다 .	

6.	 설정을 선택합니다 .
7.	 자동 녹화 세션에서 활성화를 선

택합니다 .

8.	 적용을 클릭합니다 .

9.	 이제 미팅을 시작할 때 자동으로	
녹화가 됩니다 .

•	기본 사용자 이름 :	“사용자”
•	기본 암호 :	장치	MAC 주소

참고 :	MAC	주
소는	KoiBox	스
티커에 있습니
다 .
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