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Een contactpersoon bellen

1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Privé Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Adresboek met 
de pijltoetsen en druk op 
OK.

4. Kies een groep met de 
pijltoetsen en druk op OK.

5. Kies een doel met de 
pijltoetsen en druk op OK.

6. Het oproepscherm 
verschijnt. Druk op OK om 
een oproep te annuleren.
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Een KoiCode kiezen

1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Privé Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Toetsenblok met 
de pijltoetsen en druk op 
OK.

4. Voer een KoiCode-nummer 
in met de pijltoetsen en 
druk op OK.

5. Selecteer Bellen met de 
pijltoetsen en druk op OK.

6. Het oproepscherm 
verschijnt. Druk op OK om 
een oproep te annuleren.
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1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Privé Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Toetsenblok met 
de pijltoetsen en druk op 
OK.

4. Voer een SIP-IP in met de 
pijltoetsen en druk op OK.

5. Selecteer Bellen met de 
pijltoetsen en druk op OK.

6. Het oproepscherm 
verschijnt. Druk op OK om 
een oproep te annuleren.

Een SIP-nummer kiezen 
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1. KoiBox geeft het scherm 
voor beantwoorden van 
oproepen weer als KoiBox 
een oproep ontvangt. 

2. Kies om de oproep te 
beantwoorden met de 
pijltoetsen en druk op OK.

ABinnenkomende oproepen beantwoorden 

Uw KoiCode en SIP (IP) van 
KoiBox staan in het hoofdmenu.

Anderen kunnen u bellen 
met deze KoiCode / SIP (IP)-
nummers.
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1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor 
scherm delen in uw 
webbrowser in en meld aan 
in KoiMeeter.

Draadloos weergeven

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Project Wirelessly

4. Kies Draadloze weergave.

5. Kies wat u wilt delen en klik 
op Delen.

Opmerking: U kunt ervoor kiezen 
om een geluid af te spelen in het 
scherm met Volledig scherm of 
Chrome-tab als u Chrome met 
Windows gebruikt.
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1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor 
scherm delen in uw 
webbrowser in en meld aan 
in KoiMeeter.

Contactpersonen toevoegen

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Add Contacts

8. Geef Apparaatnaam, 
Categorie, Apparaat-
IP of KoiCode, en klik op 
Toepassen.

4. Klik rechtsboven op het 
hamburger-symbool en klik op 
Instellingen voor Meeting & 
Contactpersonen.

5. Meld aan in uw account.

6. Kies Adresboek.

7. Klik op +Toevoegen > 

Apparaat.

Opmerking: Selecteer Categorie om 
een groep toe te voegen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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Contactpersonen importeren vanuit bestand

1. Selecteer Adresboek.

2. Klik op Adresboeksjabloon 
downloaden om een 
CSV-sjabloonbestand te 
downloaden.

3. Open het CSV-sjabloonbestand. 
Voer de informatie van uw 
contactpersonen in onder de 
volgende kolommen:

4. Klik op Importeren.

5. Selecteer het CSV-bestand 
en klik op Open om de 
contactpersonen in het bestand 
te importeren.

• Categorie: De groepsnaam

• Naam: De apparaatnaam

• Protocolinstellingen: Geef “sip” of  “koicode”

• Adres: De SIP of KoiCode.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Opnemen met de pijltoetsen 
en druk op OK.

3. Lees het waarschuwingsbericht. 
Klik op OK om de opname te 
starten of Annuleren om te 
annuleren.

Meetings opnemen (1) 

4. Druk op de pijl omlaag-toets 
voor het menu en selecteer 
Opname stoppen. Druk op OK 
als de meeting is beëindigd.
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1. Druk op de pijl omlaag-toets 
om het menu weer te geven. 
Selecteer Opnemen en druk op 
OK.

2. Lees het waarschuwingsbericht. 
Klik op OK om de opname te 
starten of Annuleren om te 
annuleren.

Meetings opnemen (2) 

3. Druk op de pijl omlaag-toets 
voor het menu en selecteer 
Opname stoppen.

4. Druk op OK om de opname van 
de meeting op te slaan.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Opnamen met de pijltoetsen 
en druk op OK.

Opnamen van meetings afspelen

3. Selecteer een video met de 
pijltoetsen en druk op OK om 
de video af te spelen.

4. Druk op de pijl omlaag-toets om 
het menu weer te geven. Gebruik 
de mediabedieningsymbolen 
om het afspelen te regelen en 
volgende/vorige video's af te 
spelen.
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1. Druk op de knop return 
om naar het hoofdmenu te 
gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor 
scherm delen in uw 
webbrowser in en meld aan 
in KoiMeeter.

Opnamen van meetings downloaden

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Opnamen van meetings downloaden

4. Klik rechtsboven op het 

hamburger-symbool en klik 

op Instellingen voor Meeting 

& Contactpersonen.

5. Meld aan in uw account.

6. Klik op Meeting Minuten.

7. Klik op het hamburger-
symbool onder Acties en klik op 
Downloaden.

8. Klik op Toepassen om 
de meetingopname te 
downloaden. U kunt de 
opname eventueel beveiligen 
met een wachtwoord.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Cloud Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Kopieer het roodomcirkelde 
ip-adres in de PC-browser.

Deelnemen aan Cloud-meetings in een browser

Opmerking: Een muis en 
toetsenbord is vereist.

(Ga naar de stappen 6-1 tot 6-4 om een 
uitnodigingskoppeling te krijgen).

4. Zet het ip-adres van stap 3 
in de adresbalk van de PC-
browser en druk op Enter.

5. Plak de uitnodigingskoppeling 
in de witte kolom en klik op 
OK.
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Deelnemen aan Cloud-meetings in een browser

Uitnodigingskoppeling van 

Teams

6.1.

Uitnodigingskoppeling van 

Skype.

6.2.

Uitnodigingskoppeling van 

Zoom

6.3.

Uitnodigingskoppeling van 

Google.

6.4.

Opmerking: KoiBox ondersteunt 
de meeste cloud meeting-services 
zoals Teams, Skype, Zoom, Google 
Meet en Webex.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Cloud Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Zoom met de 
pijltoetsen en druk op OK.

Deelnemen aan Zoom-meetings

Opmerking: Een muis en 
toetsenbord is vereist.

(bijvoorbeeld: https://zoom.
us/97741552013)

4. Voer het laatste gedeelte van 
de uitnodigingskoppeling in.

5. Kopieer het laatste gedeelte 

van de uitnodigingskoppeling 

voor Zoom.
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Deelnemen aan Zoom-meetings

6. Plak het laatste 
gedeelte van de 
uitnodigingskoppeling en 
klik op OK.

7. Ga naar de Zoom-meeting.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Cloud Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Skype met de 
pijltoetsen en druk op OK.

Deelnemen aan Skype-meetings

Opmerking: Een muis en 
toetsenbord is vereist.

(bijvoorbeeld: join.skype.com/
y6vLEBiWOHv1)

4. Voer het laatste gedeelte van 
de uitnodigingskoppeling in.

5. Kopieer het laatste gedeelte 
van de uitnodigingskoppeling 
voor Skype.
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Deelnemen aan Skype-meetings

6. Plak het laatste gedeelte van 
de uitnodigingskoppeling en 
kies OK.

7. Doe mee aan de Skype-

meeting.
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1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Selecteer in het hoofdmenu 
Cloud Meeting met de 
pijltoetsen en druk op OK.

3. Selecteer Microsoft Teams 
met de pijltoetsen en druk 
op OK.

Meetings hosten en deelnemen met Microsoft Teams

Opmerking: Een muis en 
toetsenbord is vereist.

4. Geef uw account van 
Microsoft Teams op en klik 
op Volgende.

5. Meld aan in uw account van 
Microsoft om naar Teams te 
gaan.
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Meetings hosten en deelnemen met Microsoft Teams

6. Kies welke app u wilt gebruiken. 
Dit voorbeeld is met Doorgaan 
in deze browser.

7. Start of ga naar een meeting. 

8. Klik in de meeting op scherm 
delen om uw scherm te 
delen. 

Opmerking: KoiBox-100W 
ondersteunt alleen de weergave 
van PowerPoint-bestanden die zijn 
opgeslagen in Microsoft OneDrive. 
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Standaard wachtwoord wijzigen

1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor 
scherm delen in uw 
webbrowser in en meld aan 
in KoiMeeter.

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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• Oud wachtwoord
• Nieuw wachtwoord
• Nieuw wachtwoord bevestigen

Standaard wachtwoord wijzigen

8. Klik op Wachtwoord wijzigen 

en geef het volgende op:

4. Klik rechtsboven op het hamburger-
symbool en klik op Hardware 
instellingen.

5. Meld aan in uw account. 

6. Klik op user.

7. Selecteer Opties.

9. Klik op Toepassen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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Apparaatnaam wijzigen

1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm delen.

3. Voer het IP-adres voor scherm 
delen in uw webbrowser in en 
meld aan in KoiMeeter.

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Apparaatnaam wijzigen

4. Klik rechtsboven op het 

hamburger-symbool 

en klik op Instellingen 

voor Meeting & 

Contactpersonen. 

5. Meld aan in uw account. 

6. Kies Instellingen.

7. Geef de nieuwe 
apparaatnaam op in 
Kamernaam.

8. Klik op Toepassen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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Automatisch beantwoorden van oproepen inschakelen

1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm delen.

3. Voer het IP-adres voor scherm 
delen in uw webbrowser in en 
meld aan in KoiMeeter.

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Automatisch beantwoorden van oproepen inschakelen

4. Klik rechtsboven op het 
hamburger-symbool en klik 
op Instellingen voor Meeting 
& Contactpersonen. 

5. Meld aan in uw account. 

6. Kies Instellingen.

7. Selecteer Inschakelen bij 
Automatisch beantwoorden 
van oproepen.

8. Klik op Toepassen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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Toegang tot KoiBox zonder een Pincode

Pincode uitschakelen

1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor scherm 
delen in uw webbrowser in 
en meld aan in KoiMeeter.

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.
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Pincode uitschakelen

4. Klik rechtsboven op het 

hamburger-symbool en klik op 

Instellingen voor Meeting & 

Contactpersonen. 

5. Meld aan in uw account. 

6. Kies Instellingen.

7. Selecteer Uitschakelen onder 
Pincode vereist.

8. Klik op Toepassen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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Automatisch beginnen met opnemen bij het starten van een meeting

Automatisch opnemen van oproepen inschakelen

Opmerking: Alleen Chrome en 
Firefox ondersteunen draadloze 
weergave.

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.1. Voer "thisisunsafe” in en klik 
op Volgende.  

(Sla deze stap over als u geen 
Chrome met macOS gebruikt)

3.2  klik op Advanced en voer 
"thisisunsafe” in om aan te 
melden bij KoiMeeter.

1. Druk op de knop return om 
naar het hoofdmenu te gaan.

2. Noteer uw IP-adres op uw 
scherm voor het scherm 
delen.

3. Voer het IP-adres voor scherm 
delen in uw webbrowser in 
en meld aan in KoiMeeter.
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Automatisch opnemen van oproepen inschakelen

4. Klik rechtsboven op het 

hamburger-symbool en klik op 

Instellingen voor Meeting & 

Contactpersonen. 

5. Meld aan in uw account. 

6. Kies Instellingen.

7. Selecteer Inschakelen 
bij Automatisch sessies 
opnemen.

8. Klik op Toepassen.

9. Als meetings nu starten 

worden ze automatisch 

opgenomen.

• Standaard gebruikersnaam: “user”
• Standaard wachtwoord: Het MAC-
   adres van apparaat

Opmerking: 
Controleer met 
het MAC-adres op 
de KoiBox-sticker.
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